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Vnitini rad Skolni druziny v ZS Breznice

VSEOBECNA USTANOVENI

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim, stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zakon*) vydavam jako
statutdrni organ §koly tento vnitini ad $kolni druziny (dale jen SD).

Tento urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

POSLANI A CINNOST SD

SD se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. SD vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zdjmové Cinnosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.
Cinnost druziny je urena piednostné pro zaky prvniho stupné zikladni $koly. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou ucastnit také zaci skoly, kteti nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny. SD miize vykonavat ¢innost pro uéastniky a jejich zdkonné zastupce
i ve dnech pracovniho volna.

Utastniky zajmového vzdélavani jsou zaci, uéastniky mohou byt také pedagogicti pracovnici,
zakonni zastupci nezletilych castniki, poptipad¢ dalsi osoby. V ramci tohoto fadu se u€astniky
SD rozumi Zaci a nezletili u¢astnici dochazejici do SD.

Cinnost druziny se uskute¢iiuje piileZitostnou vychovou, vzdélavaci, zdsjmovou a tematickou
rekreacni ¢innosti, pravidelnou vychovou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti, vyuzitim oteviené
nabidky spontannich &innosti. SD umoziuje G¢astnikiim piipravu na vyudovani. Udastnikim
ptihlaSenym k pravidelné denni dochazce poskytuje odpocinkové €innosti.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI UCASTNIKU A JEJICH
ZAKONNYCH ZASTUPCU VSD A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU SE
ZAMESTNANCI SKOLY A SD

1.1 Uéastnici maji pravo:

e uZivat zafizeni SD

e byt seznameni se vSemi predpisy (fady) ve vztahu k jejich pobytu ve Skolském zatizeni
e zidastiovat se akci SD

e podilet se na tvorbé planti SD a akci SD

® pozadat o pomoc pedagogické 1 ostatni zamestnance Skoly

® na zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi

® na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nésili

e na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi

e na odpocinek a dodrzovéni psychohygienickych podminek

1.2. Utastnici maji povinnost:

e 4dné& dochazet do SD

e dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochran¢ zdravi a bezpe¢nosti

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem
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e informovat pedagogické pracovniky SD o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavani

e dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem
e chovat se slusn¢ k dospelym i jinym zakam Skoly, dbat pokynti pedagogickych

a provoznich zaméstnancii

e chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen s ohledem na planované ¢innosti, pfezouvat se
e udrzovat prostory SD v ¢istoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim

® chranit svoje zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé

e hlasit ihned traz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD

e nenosit do druZiny piedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob

e nahldsit ztratu véci neprodlené€ své vychovatelce nebo jinému pedagogickému
pracovnikovi, ktery vykonaval dohled

e dbat na dostate¢né zajisténi svych véci - odkladani véci na mista k tomu urcena

e pouzivat mobilni telefon pouze se svolenim vychovatelky

1.3 Zakonni zastupci maji pravo:

e na informace o pribéhu a vzdélavani uastnika v SD

e nahlizet do vzdélavaciho programu SD

e byt neprodlend informovan v piipadé onemocnéni & trazu Géastniku SD

e na informace o SD podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim

u zakt se specidlnimi vzdélavacimi potfebami na vzdélavani, jehoz obsah, formy a metody
odpovidaji jejich vzd€lavacim potfebam a moznostem, na vytvofeni nezbytnych podminek,
které toto vzdélavani umozni a na poradenskou pomoc ¢i jeji zprostfedkovani

e vyjadfovat se sluSnym zptisobem ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zaleZitosti a vzdélavani Zdka

e pisemné povefit dalsi osobu k vyzvedavani ucastnika ze Skolni druZiny na zacatku
Skolniho roku nebo v jeho pribéhu

1.4 Zakonni zastupci maji povinnost:

e zajistit, aby tcastnik fadné dochazel do SD

e omlouvat nep¥itomnost svého ditéte v SD

e zajistit, aby se dit€ U¢astnilo vzdélavani v takovém zdravotnim stavu, ktery neohroZuje
zdravi ostatnich

e na vyzvani vychovatelky nebo feditele Skoly se osobné Ucastnit projednani zadvaznych
otazek tykajicich se vzdélavani a chovani zaka

e informovat SD o zdravotni zptisobilosti zéka a pfipadnych zménach zdravotni zptisobilosti
e oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka
a zmény v téchto udajich

e ve stanovenych terminech uhradit Gplatu za SD, p¥ipadné pisemné pozadat o osvobozeni
od uplaty a dolozit zdkonem stanovené dokumenty

e dodrZovat pfi kontaktu a jednani se zaméstnanci Skoly, pfipadné ostatnimi détmi a jejich
rodici pravidla slusnosti, vzajemné Ucty a respektu

1.5 Povinnosti zaméstnanci Skoly:

e vSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni chrédnit zdky pted vSemi formami Spatného
zachéazeni

e dbaji, aby castnici SD nepfisli do styku s materialy a informacemi pro né nevhodnymi

e krom¢ povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied



zneuzitim data, udaje a osobni tdaje Zaka (u¢astnika SD) a zaméstnanci $koly, citlivé osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaka a studentt a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do
styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni idaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotitebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat

e Gcastnikim SD a jejich zakonnym zastupciim davat pouze takové pokyny, které souvisi
s pInénim vzdé&lavaciho programu, vnitiniho fadu SD, smémic $koly a dal§ich nezbytnych
organizaCnich opatieni.



2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD
2.1 Prihlasovani a odhlasovani

2.1.1 Ve SD je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajistuje
ptihlasovani a odhlasovani ucastnikii, predavani informaci zdkonnym zastupctim, vytizovani
namétl a stiznosti.

2.1.2 O pfijeti zaka do SD se rozhoduje na zékladé pisemné piihlasky. Ptihlasku obdrzi
zéakonni zastupci pti zapisu do SD. Souéasti ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
i¢astnika zajmového vzdélavani o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu uéastnika ze SD.
Umisténi zdka do SD neni narokové. Ugastnici jsou pfijiméani na jeden $kolni rok. P¥ijiméani
jsou zaci 1.-5. ro¢niku. Pfednostné jsou pfijimani zéaci 1.-3. ro¢niku, nasledné ze 4. a z 5.
roéniku. Pfednost navitévovat SD je déna zakam dojizd&jicim. P¥i vétsim poétu zajemcti ze
4., ptipadné nésledné z 5. ro¢niku bude o pfijeti rozhodnuto vzdy losovanim. Odhlésit
Giastnika ze SD lze na zakladé pisemného sdéleni zdkonného zastupce. Utastnik mize byt
vylouéen ze SD, pokud soustavné porusuje kazeti, ohrozuje zdravi a bezpe¢nost svoji nebo
ostatnich, opakované svévoln& nenavstévuje SD. Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické
utoky tcastnika vii¢i zaméstnanciim druziny se vzdy povazuji za zadvazné poruSeni povinnosti
stanovenych timto fddem. Vylouceni miize byt nejprve podminecné na 3 mésice. O vylouceni
zaka rozhoduje teditel skoly.

2.2 Uplata za zadjmové vzdélavani v SD

2.2.1 Uplata se zpravidla plati ve dvou splatkach — za obdobi zaii aZ prosinec a leden az
Cerven. Vyse Uplaty je stanovena pifedem na cely Skolni rok.

2.2.2 Vysi tplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize:

a) zak nebo jeho zdkonny zastupce je pifijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Zakovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZi zvySeni pfispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,

¢) zak svéfeny do pestounské péfe ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpote

a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

Udaj o sniZeni nebo osvobozeni tplaty je veden v dokumentaci zaka ve SD.

2.2.3 Pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo pterusen provoz druziny po dobu delsi
nez 5 dnt, Uplata se Ucastnikovi pomérné snizi.

2.3 Evidence uéastnikii a dokumentace SD

2.3.1 Utastnici SD jsou evidovani:
e ve Skolni matrice
e v tiidnich knihach
e v zaznamu o dochézce do zajmového vzdélavani (SD a zajmové krouzky).



2.3.2 V ramci SD je vedena dokumentace:
e pisemné piihlasky zaki — zapisni listky; jejich soucésti je pisemné sdéleni zdkonnych
zastupct Gcastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu Géastnika ze SD
e tiidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky ucastnikt
e m¢&sicni plany
e ro¢ni hodnoceni prace SD jako podklad pro vlastni hodnoceni §koly a pro vyroéni zpravu
e vnitini fad SD, rozvrh &innosti
® kniha uraza a zdznamy o urazech ucastnikt

3. ORGANIZACE ZAJMOVEHO VZDELAVANI A CINNOSTI SD

3.1 Provozni doba SD je rozdélena na:
e ranni od 6:00 do 7:40 (béhem ranniho provozu se oddéleni spojuji)
e odpoledni od 11:40 do 16:00

3.2 Provoz o prazdninach:

V piipadé zjisténého zajmu o vyuziti sluzeb SD ve dnech, kdy neprobiha vyudovani, musi
byt pocet zakl piihlaSenych na pradzdninovy provoz vyssi nez 15. Zijem o provoz béhem
prazdnin musi rodi¢e nahlésit nejpozdeji 5 pracovnich dnli pied zacitkem prazdnin, a to
pisemné vedouci SD.

3.3 SD tvoti 5 oddéleni. Jednotliva oddéleni se naplituji nejvyse do poétu 30 ucastnikii, zarover
v§ak nesmi byt piekro¢ena kapacita 150 Zaka s pravidelnou denni dochazkou. Cinnosti SD se
mohou zidastiiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této innosti neudastni plny podet
ucastnikli zatazenych do oddéleni. Rozsah denniho provozu a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel
Skoly na navrh vedouci vychovatelky.

SD vyuziva k pobytu ué¢astniki herny SD, t&locviény $koly, vnéjsi areal skoly, pripadné dalsi
prostory Skolni budovy.

SD realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyudovani, zejména formou
odpocinkovych, rekrea¢nich a zajmovych cinnosti; umoziuje ucastnikim pfipravu na
vyucovani. Dalii aktivity SD jsou rodi¢iim nabizeny pisemné a rodi¢ potvrzuje ucast ditéte
svym podpisem a urci dobu a formu odchodu.

3.3 PrihlaSeni ucastnici SD pravideln& navitévuji. P¥i vyzvedavani ucastnika ze SD pouzivaji
zakonni zastupci nebo povétené osoby hlasovy komunikator u vratnice Skoly, ptipadné vratnici
Skoly. Zékonni zéstupci ani poveétené osoby pii vyzvedavani Gcastnika nevstupuji do prostor
SD. O vstup do $koly jsou povinni zadat na vratnici $koly, zde se také eviduji.

Ugastnici mohou opoustét SD samostatné, pokud zdkonni zastupci toto pisemné uvedenou
v zapisnim listku. Samostatné odchody Z4kl se fidi podle Udaji uvedenych zakonnym
zastupcem v zapisnim listku. Dal§i zména odchodu Giéastnika ze SD je mozna pouze na zakladé
pisemného sdéleni rodiét podle vzoru stanoveného SD. Ucastnika nelze uvolnit na zakladé
telefonické Zzadosti a netiplného pisemného sdéleni.

Pfi odchodu se zdk rozlouci, neodchazi bez ozndmeni odchodu odpovédnému
pedagogickému dohledu. Ucastnik SD nesmi svévolné opustit areal SD béhem uréeného pobytu
v SD.

3.4 Pi nevyzvednuti u¢astnika do konce provozni doby SD se vychovatelka telefonicky spoji
se zékonnym zastupcem ucastnika a vycka do jeho pfichodu. Pokud neni mozné zdkonné
zastupce kontaktovat, pozada po domluve s feditelem Skoly o spolupraci MP Bieznice nebo
Policii CR a Odbor socialni a pravni ochrany déti.



3.5 V 11.40 piebiraji vychovatelky zaky od vyudujicich v oddélenich SD. Na ob&d odchazi
Gicastnici SD hromadné s vychovatelkou. Uastniky z 1.-5. ro¢niku, ktefi nav§tévuji zajmové
krouzky ZS, prebiraji vedouci krouzkd, po ukondeni krouzki je predavaji vychovatelkim. Za
ptechody na krouzky a z krouzkl zodpovidé vedouci krouzku. Kon¢i-li krouzek v 16.00 hodin,
dité se jiz nevraci do SD a vedouci krouzku je zodpovédny za predani zéka rodi¢tim.

Odchod uéastnika do oborti ZUS je odchodem Z4ka ze SD a je zaznamenan v zépisnim listku.

3.6 Kazda vychovatelka odpovida za ucastniky svého oddéleni. Pokud se odd¢€leni spojuji,
zajiStuje dohled nad bezpecnosti a zdravim castnika pfi pfechodu vychovatelka, ktera dosud
za zaka odpovidala. Oddéleni se spojuji ve stanovenych Casech a v zavislosti na aktualnim
poctu zakl. Pti spojovani oddé€leni nesmi pocet €astnikli v jednom oddéleni prekrocit 30.

3.7 V dobé¢ od 13.00 hod. do 14.00 hod. probiha zajmova ¢innost. V této dobé nelze ucastniky
uvolnovat, pouze ve vyjimecnych piipadech, a to po dohodé s vychovatelkou. Vyjimkou jsou
samostatné odchody ucastnikl na zakladé¢ zadosti ¢i potvrzeni zdkonného zastupce v zapisnim
listku.

Casy denniho rezimu jsou orientaéni a mohou byt pfizplisobovany kolnim aktivitam,
aktudlnim opatfenim a pocasi. Pobyt venku muze byt zkrdcen nebo vynechin z divodu
nepiiznivého pocasi, nepfiznivych rozptylovych podminek, velmi nizké nebo naopak velmi
vysoké teploté vzduchu. Zajmovy program je pfizpiisobovan také potfebam a piranim ucastniki
SD. Do programu zajmové ¢innosti jsou véletiovana divadelni piedstaveni, vystoupeni umélct,
projektové dny, besedy, exkurze a dalsi vzdélavaci aktivity.

3.8 Ve SD je zajistén pitny rezim. Ucastnici SD mohou dle vlastni potieby pit §tavu nebo vodu.

3.9 Provoz SD lze v souladu s ustanovenimi vyhlagky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
omezit nebo prerusit. Rozsah omezeni nebo pteruseni stanovi feditel Skoly po projednani se
zfizovatelem a informaci zvefejni na pfistupném misté. Provoz lze ze zdvaznych diivodl a po
projednani se zfizovatelem omezit nebo pierusit 1 v jiném obdobi, nez jsou hlavni nebo vedle;jsi
prazdniny. Za zavazné divody se povazuji organizacni €i technické pficiny, které znemozZiuji
poskytovani zajmového vzdélavani ve SD.

4. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI UCASTNIKU SD
A JEJICH OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

4.1 Vsichni uéastnici se chovaji pii pobytu ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek svij ani
jinych osob. Kazdy traz, poranéni & nehodu, k niz dojde béhem pobytu Gcastniki ve SD,
Gi¢astnici ihned ohlasi. Vychovatelky SD provedou prokazatelné pouceni zaki o pravidlech
bezpecnosti, ochrany zdravi dalimi pravidly vnitiniho fadu SD b&hem prvniho dne $kolniho
roku a dodate¢né pouceni ucastnik, ktefi prvni den chybéli, a provedou o tom pisemny zdznam.
Skola odpovida za Gi¢astniky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny. Toto plati i p¥i vzd&lavani
a akcich konanych mimo misto, kde se uskutectiuje vzdélavani podle Skolského zakona.
Bezpecnost a ochranu zdravi Gi€astnikil zajiSt'uje svymi zaméstnanci, vzdy v§ak nejméné jednim
pedagogickym pracovnikem.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potifebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.



4.3 Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpec¢nost osob
nebo jiné zavady technického rdzu nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a Ucastnikli zdjmového vzdélavani a v pripadé
nahlého onemocnéni zaka informuji rodice Zzaka. Vychovatelky poskytnou pii urazu
Gi¢astnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc. Informuji rodi¢e icastnika SD a zajisti piipadné
lékatské oSetfeni. Uraz hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazi, piipadné vyplni
predepsané formuléafe. OSetieni a vyplnéni zdznaml zajiStuje pracovnik, ktery vykondval
dozor.

4.4 P¥i pobytu mimo budovu SD jsou u¢astnici vzdy poudeni o bezpecnosti. Areal skoly miize
opustit jedna vychovatelka nejvyse s 25 ucastniky. Vyjimku z tohoto po¢tu muze stanovit
s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnikt feditel skoly, kterého
je vychovatelka o zméné naroc¢nosti zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi povinna predem
informovat.

5. PODMINKY PRO ZACHAZENi S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO
ZARIZEN{ ZE STRANY ZAKU A UCASTNIKU ZAJIMOVEHO VZDELAVANI
Ugastnici SD zachézeji s majetkem svym, $koly a $kolského zafizeni i s majetkem ostatnich
osob vzdy bezpecné, adekvatné ucelu a tak, aby pfedchazeli zbyte¢nym Skodam. Pokud
k poskozeni majetku pfes jejich opatrnost dojde, nahlasi ji zaméstnanci Skoly a spole¢né vyiesi,
jakym zpiisobem k napravé dojde. O této skutecnosti vychovatelka vZdy informuje zdkonného
zastupce nebo jej, s ohledem na vék ucastnika a povahu ¢i zavaznost situace, ptizve k feseni.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto fadu je statutarnim organem skoly povéfena vedouci
vychovatelka SD a zastupce feditele $koly.

2. Rusi se pfedchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym fadem Skoly.
3. Vnitini fad SD nabyva platnosti dnem podpisu feditelem §koly a zvefejnénim.

4. Vnitini tad SD nabyva uéinnosti dnem: 1. 9. 2023.

V Bieznici dne 1. 9. 2023 Mgr. Miroslav Bélka, MBA
reditel Skoly



Piiloha fadu $kolni druZiny pfi ZS v Bieznici

Jméno zaka:
Ttida:
Jméno a pfijmeni zakonného zastupce:

Svym podpisem potvrzuji sezndmeni se s Vnitinim fadem Skolni druziny Zakladni Skoly

Bfeznice a s podminkami vyzvedavani pies telefonické spojeni do jednotlivych oddé€leni skolni
druZiny nebo prosttednictvim vratnice Skoly.

Viervvvcndne: oo Podpis zakonného zastupce: ..........................



