Krok 2 - Teams

V této pFiruéce se dOZVime: Jak se Po prihlaseni se dostaneme na hlavni stranku Office 365, kde
pFIhléSlt a pouiivat Microsoft Teams mame po levé strané véechny dostupné aplikace. Nas bude

N e bOJ Se jednoduge a rychle. Nebojte se, bude |
®

Teamsu!

Dobré rano. Zdravime uzivatele zak.

to hracka!

Posledni  Pipruté  Safené se
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Co budeme potrebovat ?
- Pristup k internetu
- Pocitac, notebook
- Pristupové udaje od skoly
Po kliknuti se nas aplikace

Prirucka pro rodice a zaky zepté, zda chceme pouit

. jeji webovou verzi, nebo si
na M ICI‘OSOft Tea mSs Krok 1 - Prihlageni - stahnout Windows aplikaci.
: Po kliknuti na ,Stdhnout” se
: g nam zacne stahovat
.. y soubor, ktery staci otevfit
- Prejdeme na adresu . oy e e a sdm se nainstaluje. Je jen
,office.com”, kde klikneme plochu a ajistét  lpsiprpojen na vas, kterou variantu
na oranzové tlacitko - pouZijete. Co vadm jednotliva
PFihlasit se”. Prhlasit se P varianta dovoli, m(Zete
- Poté vypInime zjistit na konci pfirucky.
e-mailovou adresu ve

Pavel Valenta formé (pfijmeni zaka, prvni Pn:,::ife

pismeno krestniho jména -
. a @doménavasiskol

Ka I‘E| ReJthar ,,novakj@skola.info”y
Po vyplnéni e-mailu
klikneme na ,Dalsi"
a vyplnime heslo.
Tyto udaje vam
poskytne vase Skola _ :
Jako posledni staci jen Tymy SRl ]
kliknout na ,,PFihlésit se” ) 7 o ,Tymy” uvidime
a dostanete se na Vas — . .. | hned vedle nazev
Office 365 Ucet. S nasi tridy a kanal
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Po spusténi nas nejprve bude zajimat panel
na levé strané, ze kterého se miizeme dostat
na jednotlivé ¢asti. Pro nas budou dullezité
hlavné , Tymy" a ,Kalendar”.

Zadat heslo




VT Obecné npiispévky Soubory Pozndmkovy blok pre..  Zaddni  Zndmky

V prvni zalozce ,Prispévky” si vSichni ve tride

mohou posilat zpravy. Budou se zde
zobrazovat domluvené schizky a zadané
ukoly.

General

[ Nazevw Zménéno Autor zmény

»  Vyukové materialy » Pavel Valenta

Ve druhé zalozce ,Soubory” nalezneme soubory k

vyuce. Dvojitym kliknutim otevieme slozku ,Vyukové
materidly”, kde nalezneme slozky s predméty a
soubory v nich. Ve slozce ,Vyukové materidly” mohou
Z4ci Cist, a nebo si soubory stdhnout do pocitace.
Nemohou je pfidavat, upravovat nebo odstranovat. Pro
vypracovani Ukold pouzivdme posledni probiranou
zalozku a to bude ,Zadani".

Krok 4 - Zadani

V predposledni zalozce ,Zadani” nalezneme zadani

Ukold. Mame zde kategorii ,Zadano”, kde najdeme jesté
nevypracované Ukoly a poté dokonéené, kde mame ty
hotové. Po rozkliknuti zadani se ndm zobrazi
podrobnosti o Ukolu. Pokyny, referencni materialy (které
si v Teamsech také mdzeme otevfit a pracovat v nich)
nebo poli¢ko pro studentovu samostatnou praci. Po
dokonceni stadi jen kliknout ,odevzdat” v pravém

' Dokanéeno

Sloh

Ukol .

Bez bodt
Termin: 18. zafi 2020 23:59

Pokyny
Viypracujte otazky v dokumentu.

Referenni materidly

@9 Dokument docx

dce studenta

Takto vypada otevreny ukol. Po odevzdani ma uditel

moznost vratit Zakovi Ukol k pfepracovani. Ten ho opravi
a odesle znovu. VSechny zadané, pripadné vracené ukoly,
uvidi Zak také v chatu nebo v zaloZce ,Prispévky”“.

Krok 5 - Kalendar

Kalendar bude druha cast, kterd nas na

hlavnim panelu bude zajimat. Zde
m(zeme vidét rozvrh hodin podle data a
Casu. Kdyz se domluveny cas nasi hodiny
bude blizit, tak se ndm v kalendafi
zpfistupni moznost ,Pfipojit se”.

Kalendar

“_ Informatika

d Pavel

Valenta
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Krok 6 - Volani

Po stisknuti tlacitka
,PFipojit se” nam Teams da
moznost nastavit, zda
chceme vstoupit se
zapnutou kamerou

a mikrofonem, ¢i nikoliv.
Staci kliknout na posuvnik,
ktery se sdm zapne, nebo
vypne.

Informatika

Po pripojeni mizeme v hovoru najit v dolni ¢asti

nékterd uzite¢na nastaveni (v horni ¢asti na stazené
aplikaci). Prvni moznost vlevo nam indikuje, jak dlouhou
dobu jsme v hodiné. Dale zapnuti a vypnuti kamery

a mikrofonu. V pravé Casti zase najdeme Cervené
sluchatko na odchod z hodiny, dvé postavicky nam
ukazi ucastniky hodiny, bublinka s textem nam otevie
po pravé casti chat, kde si mohou Zaci psat po dobu
hodiny a posledni moznost je zvednuti ruky, kterad se po
kliknuti vybarvi a ucitel uvidi, Ze se dotyény hlasi.
Opétovnym kliknutim dame ruku dold.

Wy m e

| Varianty aplikace a jejich vjhody

Vyhody webové aplikace: pristup odkudkoliv (nutnost
dobrého pripojeni)

M & e e

Vyhody stazené aplikace: Lepsi pfipojeni, lepsi
fungovani aplikace (nutnost stahnout do jednotlivych
zafizeni). Doporucujeme stahnout.

Microsoft Teams je k dispozici také na telefonu!
Dovoluje se pfipojit ke schlizkam, Cist veskery
obsah a psat si s ostatnimi.




